«Logo»
«Address» City», «State» «Zip»
«Mailing Address» «Mailing City», «Mailing State» «Mailing Zip»
Tel: «Phone»  Fax: «Fax»  
Email: «Email»   Website: «Website»

	Date: «Today»
	
	Our Ref: «Action_ID»



«Client Names»
«Address»
«City»
«State» «Zipcode»
«Country»


Dear «Client Primary Contact(s)»

TYPE YOUR LETTER CONTENT HERE

Sincerely,
«Current User Full Name»
«Current User Email»
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